
 

  

Anforderungen an eine Rechnung  
Gesamtbetrag größer als 250 Euro (seit dem 01.01.2017, bis 31.12.2016 größer als 150 Euro) 

1. vollständiger Name und vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers und des 
Leistungsempfängers  

2. erteilte Steuernummer oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer  
3. Ausstellungsdatum der Rechnung  
4. fortlaufende Rechnungsnummer  
5. Menge und Art der gelieferten Gegenstände oder Art und Umfang der sonstigen Leistung  
6. Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen Leistung  
7. Entgelt und jede im Voraus vereinbarte Minderung z. B. Skonto  
8. anzuwendender Steuersatz  
9. Steuerbetrag oder Hinweis auf die Steuerbefreiung  

In den Fällen der Ausstellung der Rechnung durch den Leistungsempfänger oder durch einen von 
ihm beauftragten Dritten gemäß § 14 Abs. 2 Satz 2 UStG muss die Rechnung die Angabe 
„Gutschrift“ enthalten.  
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