Anforderungen an eine Rechnung
Gesamtbetrag groRer als 250 Euro (seit dem 01.01.2017, bis 31.12.2016 gréBer als 150 Euro)

1. vollstandiger Name und vollstandige Anschrift des leistenden Unternehmers und des
Leistungsempfangers
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erteilte Steuernummer oder Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer
Ausstellungsdatum der Rechnung
fortlaufende Rechnungsnummer
Menge und Art der gelieferten Gegenstande oder Art und Umfang der sonstigen Leistung
Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen Leistung
Entgelt und jede im Voraus vereinbarte Minderung z. B. Skonto
anzuwendender Steuersatz

Steuerbetrag oder Hinweis auf die Steuerbefreiung

In den Fallen der Ausstellung der Rechnung durch den Leistungsempfanger oder durch einen von
ihm beauftragten Dritten gemall § 14 Abs. 2 Satz 2 UStG muss die Rechnung die Angabe

,Gutschrift” enthalten.

Firma !)
Ute Kundin
Musterweg 33

12345 Musterdorf

4)

Rechnung-Nr. 111/2012

Am 28.04.2012 lieferten .GJhnen mit Lieferschein-Nr. 4711
Ihre Bestellung vom 27.04.2012

1) Max Mustermann
Musterstr. 1

12345 Musterdorf
2 ) StNr: 5000/1111/2222
< USt-idNr.: 123456789
6 Bestellnr. 12815
6 ) Lieferdatum: 28.04.2012
yRechnungsdatum: 29.04.2012

Pos Menge Text Einzelpreis Gesamtpreis
1 20,00 Stiick Mustertépfe 1000 € 200,00 €
5) Pos19% UST  8)
2 10,00 Expl. Musterbiicher 10,00 € 100,00 €
Pos 7% UST 8)
Gesamt Netto . = ! i .1 300008
zzgl. 19,00 % USt. auf 9 200,00 € 38,00€
zzgl. 7,00 % USt. auf J 100,00 € 700€
Gesamtbetrag 7) 345,00 €
7

Zahlbar innerhalb 14 Tagen mit 2 % Skonto, 30 Tage ohne Abzug. Vielen Dank fir lhren Auftrag.




